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1. OBJETIVO

Describir los pasos que debe seguir cualquier usuario registrado en el Directorio activo de Cenicafé,
para acceder al SIGA.

2. ALCANCE

El instructivo describe la forma de ingresar al SIGA desde cualquier computador conectado a
Internet.

3. CONDICIONES GENERALES

¢ Ser empleado de la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia.
e Estar registrado en el Directorio Activo de Cenicafé.

* Tener conexion a Internet.

4. GLOSARIO

* SIGA: Sistema de Informacion y Gestion Administrativa de Proyectos e Investigaciones.

5. Ingresar al sistema Web

En el navegador Google Chrome o FireFox debe digitarse la siguiente direccion:

https://siga.cenicafe.org

Nota importante:
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SIGA utiliza el protocolo de transmision de datos Seguros https: lo cual mejora la seguridad en la
transferencia de informacién. En SIGA no se custodia ni se gestiona su Contrasefia, tampoco se
solicita por o a través de ningin medio de comunicacién.

S SIGA WS © FNC 2006-20° X
e C | & Secure | httpsy//siga.cenicafe.org/menusiGA.php

5 1@)a Ayuda MSDS movil Ingresar

Bienvenido al SIGA v5 © FNC 2006-2018

Autenticacion a siga.cenicafe.org

Tipo de 1d. (ysuario de Windows

Usuvario: |/ H-Jh»l
; cgalleg#
I Ingrese su cuenta de Windows, cédula o correo l
cIaUE: 'l....'...;.
Base de (— CENICAFE — )
Datos: -

Enfrar =>

SIGA disponible en Internet

. Ingresar a https://siga.cenicafe.org

. Tipo de id: usuario de Windows

. Usuario: el usuario de Windows dado en TIC

. Clave: la misma que utiliza en el Centro

ota: Si aun no tiene su cuenta de ingreso,comuniquese con TIC - Cenicafé, extensiones 190, 118, 117, 115,

e O S I

Figura 1. Cuadro de didlogo para ingresar al sistema

Tipo de Id.: Elija usuario de Windows.

Usuario: debe ingresar el nombre de usuario de Windows, por ejemplo CGALLEG872 o el nimero de
cédula (sin puntos) o el correo electrdnico.

Clave: debe ingresar la misma contraseia de Windows o del Directorio Activo

Clic sobre el botén Entrar>> (Figura 1)
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Menu Inicial

Ayuda
Instructivo para ingresar al SIGA

MSDS Movil
Acceso sin restriccidn a la base de datos de hojas de seguridad de las Sustancias Quimicas/productos
manejados en la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia.
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Elementos del Menu Principal (una vez haya ingresado)

G SIGA w5 © FNC 2006-20 X

& & @ Secure | httpsy//siga.cenicafe.org/menuSIGA.php

‘5|@«

Sistema cle Informacian y
Gestidn Administrativa
de Investigaciones

a del Dia Investigaciones Inventario Sustancias Elementos proteccion Comisiones Portafol 8 Configuracion

1S movil Salir D00000010254883

Figura 2. Menu principal del SIGA

El menu principal (Figura 2), le ofrece las siguientes opciones:

Encuesta del dia

Investigaciones
Menu desplegable con las siguientes opciones

| InS&..xlpciuﬁn proyectos |

| Perfiles |

Plan de Investigacion

Diagrama de tramite I

Mis tramites

Seguimiento a las Investigaciones
Confirmar participacion

Actas

Equipos metrologia

Ayuda i

* Inscripcion proyectos
e  Perfiles
Lista de perfiles almacenados en el sistema (acceso restringido)
* Plan de investigacion
Lista de perfiles e investigaciones de Cenicafé (acceso restringido)
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* Diagrama de tramite
Diagrama que ubica los perfiles e investigaciones en el tramite pendiente (acceso
restringido)

*  Mis tramites
Lista de tramites de perfiles e investigaciones que tiene pendiente (acceso restringido)
* Seguimiento a las investigaciones (acceso restringido)
e Confirmar participacién
Lista de investigaciones en las que debe aceptar su participacién como colaborador (acceso
restringido)
* Actas
Lista de actas de comité (acceso restringido)
e Equipos metrologia
Listado de los equipos por Programa que estan sujetos a metrologia o mantenimiento.

* Ayuda
Esta ayuda
Inventario

Acceso a la base de datos de activos (acceso restringido)

Sustancias
Lista de sustancias o productos quimicos disponibles en el Centro

Elementos de protecciéon
Lista de elementos de proteccidn disponibles en el Centro

Comisiones
Sistema para el registro de comisiones de trabajo (acceso restringido)

Portafolio 2018
Acceso a la definicion de temas de investigacidn para el plan operativo

Configuracién
Sistema para la configuracién del SIGA (acceso restringido)
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Ayuda
Esta ayuda Ingresar Ingreso con usuario y clave al SIGA Salir Cerrar la sesién con el SIGA

MSDS Movil
Acceso sin restriccion a la base de datos de hojas de seguridad de las Sustancias Quimicas/productos
manejados en la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia.

Salir
Abandonar este sistema

Nombre del Sistema: SIGA
Version: 5

Descripcion: Sistema de Informacion y Gestion Administrativa y Técnica de Proyectos e
Investigaciones.

Author(es): I.S. Carlos Hernan Gallego-Zapata, Especialista TIC - Cenicafé Correo

electrdnico: carloshernan.gallego@cafedecolombia.com

SIGA © FNC 2006-2018

Ninguna parte de la informaciéon contenida en este Instructivo puede ser reproducida, o transmitida
en ninguna forma o a través de ningun medio electrénico o mecanico, incluyendo copias y
grabaciones o por medio de cualquier sistema de almacenamiento, sin el permiso escrito de la
Direccidon General de Propiedad Intelectual de la Federacién Nacional de Cafeteros de Colombia —
FNC

Todos los logotipos y marcas registradas® en este Instructivo son propiedad de sus respectivos
propietarios.

La Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia, en cumplimiento de las disposiciones de la Ley
1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, garantiza un manejo adecuado de los datos personales
recolectados en sus bases de datos.
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SIGA utiliza el protocolo de transmisidn de datos Seguros https. En SIGA no se custodia ni se gestiona
su Contrasefia, tampoco se solicita por o a través de ningiin medio.
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